Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 002-2020
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Estimado Viceministro:

De la

anera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuiado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 5389-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Nime

1049-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando factura nimero DTE: 1599228675 Serie 96864CC3

Actividades realizadas

a)

b)
c)

d)

9)

Lpoyar en la planificacién y programacion de las actividades de la Direccidn y
i:oordinacién;

poyar en la elaboracion de los procesos de compras y adquisiciones;

rindar apoyo en el monitoreo, evaluacién e informe de las actividades del Centro
e Costo;

povar en la elaboracién del POA y multianual def Centro de Costo, dando
seguimiento al proceso hasta que el mismo este ingresado en el sistema;

poyar en [a organizacion, integracion y control de los documentos contables y
financieros del Centro de Costo;
Apoyar en mantener el control sobre la némina del grupo 0, de la Direccion y
Coordinacion;
Brindar apoyo en Iz aplicacién a las normas relativas a la administracion de los
recursos financieros del Centro de Costo;




h)

Resulf

Brindar apoyo en la elaboracién de los avales financieros de la Direccién y
Coordinacién de los rengiones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal

Bupernumerario”, 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031

Jomales™; e

Ditras actividades afines a su contrato.

ados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

€)

Se apoyé en ia formulacion de [a ejecucion presupuestaria a noviembre y proyeccion
presupuestaria de diciembre del ejercicio fiscal 2020 del Centro de Costo de la
Direccion y Coordinacién, de la Direccion General de las Artes.

Se apoyé en el andlisis del presupuesto y la formulacidn de modificaciones
presupuestarias, para financiar renglones deficitarios.

Se apoyé en la actualizacion y analisis de planillas de agosto, septiembre y octubre
2020 del rengldén 029 Otras Remuneraciones de Personal Temporal, para evaluar la
suficiencia de financiamiento para pago de planilla de diciembre, del Centro de Costo
Direccion y Coordinacion de ia Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la formulacion de modificaciones presupuestarias, para el
financiamiento de renglones deficitarios.

Se apoyd en la formulacion y presentacion de solicitud de ampliacion de cuota
financiera para pago de prestaciones laborales y compras de emergencia por crisis
sanitaria.

Se apoy6 en la elaboracion de informes financieros para la Direccién y Coordinacion
de la Direccién General de las Artes.
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Estimado Viceministro:

De la

anera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME

FINAL | DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 5389-2020, aprobado medianie
Acuerdo Ministerial Niimero 1049-2020, correspondiente del 05 de noviembre al 31 de
diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Inform

Final de Actividades realizadas

a) Ap
Co
b) Ap

pyar en la planificacion y programacion de las actividades de la Direccién y
brdinacion,
byar en la elaboracion de los procesos de compras y adquisiciones;

¢) Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacidén e informe de las actividades del Centro de

Co

sto;

d) Apoyar en la elaboracidon del POA y muitianual del Centro de Costo, dando seguimiento
al proceso hasta que el mismo esté ingresado en el sistema;

e} Ap

oyar en la organizacion, integracion y controf de los documentos contables y

financieros del Centro de Costo;

f) Apf
Co
g) Bri
rec
h) Bri
Co
Su
i) Otr

oyar en mantener el conirol sobre la némina del grupo 0, de la Direccién y
brdinacion;

ndar apoyo en la aplicacién de las normas relativas a la administracién de los
rsos financieros del Centro de Costo;

wdar apoyo en la elaboracion de los avales financieros de la Direccién y
ordinacion de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
bernumerario”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® y 031 “Jornales”
as aclividades afines a su contrato.

//Juan Dionicio Vo. Bo
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LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME

FINAL

E RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato

Adminigtrativo por Serviciog Técnicos Nimero 5389-2020, aprobado mediante

Acuerdg
diciembr

Informe

y Ministerial Namero 1049-2020, correspondiente del 05 de noviembre al 31 de
e del presente afio, siendo o siguiente;

Final de Resultados Obtenidos

) Se apoyd en el andlisis de cuentas por pagar y solicitud de cuota financiera para
la realizacién de pagos de la Direccién General de las Artes,

) Se apoyod en la actualizacion de la cuenta corriente y control presupuestario para
la emision de avales para la realizacion de compras, contrataciones y pagos de
prestaciones laborales.

) Se apoyo en el andlisis del presupuesto, la determinacion de necesidades de
financiamiento y preparacion de modificaciones presupuestarias.

) Se apoyd en la elaboracién de avales financieros de la Direccién y Coordinacion
de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021 "Personal Supernumerario”,
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ y 031 “Jornales”

) Se apoy6 en la formulacién y presentacion de solicitudes de ampliacion de cuota
financiera para pago de prestaciones laborales y compras de emergencia por
crisis sanitaria

Se apoy6 en la elaboracion de informe sobre ejecucion presupuestaria de enero
a octubre y proyeccion presupuestaria de noviembre y diciembre del presente
afio.

) Se apoyd en la actualizacion y analisis de saldo del subgrupo 18 a requerimiento
de la Direccion y Coordinacién de Direccion General de las Artes.




) Se apoyd en la clasificacién, archivo y control de documentos contables y
financieros del Centro de Costo, Direccién y Coordinacion.

Se apoy0 en la elaboracion de informe de control de néminas de la Direccion
General de [as Artes.




